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OBJETO DEL CONTRATO
a) Dotar a la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Plblicas y Protocolo,

personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Comunicacion
Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del Reglamento Orgénico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la toma de fotografias para documentar actividades, eventos y reuniones
del -CONAP-;

Apoyar en la edicién y envio de fotograftas para publicacién en los distintos canales
de comunicacion de la institucion;

Apoyar en la clasificacién y archivo de material fotografico de la institucion;

Apoyar en la toma de video para documentar actividades, eventos y reuniones del -
CONAP-;

Apoyar en la edicion y produccién y envio de videos para publicacion en los distintos
canales de comunicacién de la institucion;

Apoyar en el archivo de material de video de la institucion;




9)

h)

Apoyar en la elaboracién e implementacion de materiales audiovisuales de campanas
de divulgacién mediéticas {comunicacién externa e interna);

Apoyar en la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo en
aspectos de comunicacion, relaciones publicas y protocolo;

Apoyar a las Unidades Administrativas del CONAP en aspectos de comunicacion y
divulgacién para fortalecer la imagen institucional;

J) Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a [a materia de su
competencia le asigne el -CONAP-,

a)

d)

e)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye con grabar el discurso del 37 Aniversario del CONAP con intervencion del
secretario ejecutivo, Igor De La Roca Cuellar.

Apoye con la edicién del video discurso del 37 Aniversario del CONAP del secretario
ejecutivo, Igor De La Roca Cuellar, el cual se compartié con las diferentes direcciones
regionales del CONAP.

Apoye en compartir un video de turismo del SIGAP con la Direccién de Educacion
para el Desarrollo Sostenible del CONAP, por medio de un enlace de Drive.

Apoyé en el montaje de audio y video del evento del 37 aniversario del CONAP, el
cual se llevd a cabo en el 10mo nivel del edificio [PM.

Apoyé con brindar cobertura con fotografia y video del evento del 37 aniversario del
CONAP, las cuales se compartieron de manera interna por medio de enlace de Drive
con las diferentes Unidades Técnicas del CONAP.,

Apoyé con realizar el video del decreto de la Ley de Areas Protegidas en formato
vertical, el cual se compartié en todas las redes sociales del CONAP.

Apoyé con realizar los Ultimos cambios del video tutorial del Portal Electrénico de
Simplificacion de Tramites del CONAP, el cual se compartié en un enlace de Drive
para su posterior presentacién a |la Direccion de Tecnologias de la Informacion.

Apoye con realizar [a video nota de la Presentacion del PRE en la Reserva de la
Biosfera Maya, con intervencion del secretario ejecutivo del CONAP, Igor De La Roca;
Gerente de INAB, Bruno Arias y el director ejecutivo de ACOFQOP, Macedonio Cortave,
la cual se compartié en todas las redes sociales del CONAP.

Apoyé con grabar en un disco evidencia de videos y fotograffas de invasiones en el
volcan Acatenango, el cual se compartié con la Licda. Gloria Pérez Puerto, Asesora
de Secretaria Ejecutiva del CONAP, para uso interno.




j)

p)

Apoyé en dar cobertura con fotografia y video en el taller de Estrategia nacional de
Diversidad Biologica, el cual se llevé a cabo en el hotel Hilton Garden.

Apoyé con proporcionar fotografias de la Licda, Gloria Pérez Puerto, Asesora de la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, a solicitud de la secretaria ejecutiva del CONAP, las
cuales fueron compartidas por medio de enlace de Drive.

Apoyeé con grabar seis entrevistas con los bidlogos del CONAP, para realizar capsulas
por el Dia del Biélogo.

Apoyé en editar seis videos por el Dia del Bidlogo, los cuales fueron compartidos en
todas las redes sociales del CONAP.

Apoyé con la toma de fotografias y videos del Simulacro Nacional 2026, las cuales
fueron compartidas para uso interno por medio de enlace de Drive asi mismo con
Comunicacién de CONRED.

Apoyé con la toma de fotografias, videos y entrevistas en el evento de la “Alianza
Nacional para la proteccién y restauracién del patrimonio natural y cultural de
Guatemala” el cual se llevo a cabo en el hotel Hilton Garden.

Apoyé con realizar cuatro video notas sobre el evento de la “Alianza Nacional para la
proteccion y restauracién del patrimonio natural y cultural de Guatemala”, las cuales

. se compartieron en todas las redes sociales del CONAP.

a)

140

Apoyé con remasterizar el video "no al consumo de carne de animales silvestres”, el
cual fue publicado en todas las redes sociales del CONAP.

Apoye con grabar videos de produccion para el video promocional del Portal
Electrénico de Simplificacion de Tramites del CONAP, las cuales fueron usadas para
su posterior post produccion.

Apoyé en editar el video promocional del Portal Electrénico de Simplificacién de
Tramites del CONAP, el cual se compartié en un enlace de Drive para su posterior
presentacion.

Apoye en grabar tres entrevistas con la Unidad de Pueblos Indigenas y Comunidades
Locales del CONAP, para el Dia mundial de la vida Silvestre, las cuales se usaron
para su posterior edicidn.

Apoyé en editar tres videos sobre el Dia mundial de la Vida Silvestre, con intervencion
de Gloria Apén, Ahani Oxlaj y Carolina Cocéon de la Unidad de Pueblos Indigenas y

- Comunidades Locales, las cuales fueron publicadas en todas las redes sociales del

CONAP.

Apoye en dar cobertura con fotografia, videos y entrevistas en el evento de la
Inauguracién de la Ventanilla Unica “Unidad Técnica de la Reserva Forestal
Protectora de Manantiales Cerro Alux”, en la que participo el secretario ejecutivo de
CONARP, Igor De La Roca Cuellar; el alcalde Municipal de San Lucas Sacatepéquez,
Yenner estrada y personal técnico de la Direccién Regional Metropalitana.




w) Apoyé en realizar el video del evento de la Inauguracién de la Ventanilla Unica
“Unidad Técnica de la Reserva Forestal Protectora de Manantiales Cerro Alux”, el cual
se publicé en todas las redes sociales del CONAP.

x) Apoyé con la edicion del video para la Direccion de Bosques y Vida Silvestre del
CONAP, el cual se compartio por medio de USB, para uso interno de la Direccion.

y) Apoyé en la edicién de videos del Dia de la Ceiba enviados por los delegados de
comunicacion de las regionales del CONAP, los cuales se publicaron en todas las
redes sociales del CONAP.

z) Apoye con la edicion del video por el aniversario del Monumento Natural Semuc
Champey, el cual se publicé en todas las redes sociales del CONAP.

aa) Apoyé con la ediciéon del video del Dia internacional accién por los Rios, el cual se
publicé en todas las redes sociales del CONAP.

ab) Apoyeé con la edicion del video del Dia mundial Forestal y del Agua, el cual se publicd
en todas las redes sociales del CONAP.

ac) Apoyé en la reunion de la Unidad de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y
Protocolo, para la revision y calendarizaciéon de las actividades del mes de marzo del
2026.

ad) Apoyé con crear una carpeta de fotografias sobre fauna silvestre, para utilizar en
propuesta de campafia de comunicacion para evitar el trafico ilegal y caceria furtiva.
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